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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Настоящее положение разработано на основе следующих нормативно-

правовых документов:  
 Постановление Правительства Российской Федерации от 02.08.2019 № 1006 

«Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов   
(территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов 
(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения Российской 
Федерации и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)»  

 Приказ Министерства образования и науки Пермского края от 26 февраля 2026 г. 
№ 26-01-06-233 «Об усилении мер по профилактике правонарушений и преступлений 
обучающихся, мер безопасности и предотвращения чрезвычайных происшествий в 
образовательных организациях, находящихся на территории Пермского края». 

1.2.  Положение регламентирует порядок организации пропускного режима и 
охраны ГБПОУ «Соликамский технологический колледж» (далее по тексту – колледж), 
вноса (выноса) материальных ценностей, документов и изделий. 

1.3.  Ответственность за обеспечение охраны и пропускного режима в колледже 
возлагается на директора колледжа. 

1.4. Требования сотрудников колледжа, осуществляющих дежурство на 
контрольно-пропускном пункте, направленные на поддержание дисциплины, обязательны 
для исполнения всеми лицами, находящимися в здании и на его территории. 

1.5. Охранник осуществляет пропускной режим на основании студенческих билетов 
обучающихся, подписанных директором колледжа. При возникновении сомнений 
относительно права лица на проход в здание колледжа, охранник, должен обратиться к 
представителю администрации колледжа или руководителю соответствующего 
коллектива, (группы) для устранения возникших сомнений. 

1.6. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность не является 
основанием для пропуска в учреждение обучающихся, работников и посторонних лиц. 
Посетители колледжа могут быть пропущены в здание только в порядке, 
предусмотренном настоящим положением. 

1.7. Запрещено проносить оружие, колюще-режущие предметы, горючие и 
легковоспламеняющиеся вещества, токсичные вещества, петарды, пиротехнику, газовые 
баллончики и иные предметы, которые могут угрожать жизни и здоровью студентов и 
персонала колледжа. Пронос на территорию колледжа перечисленных выше предметов и 
веществ по производственной необходимости разрешается только с письменного 
разрешения директора колледжа или лица его замещающего. 

1.8. Пропуск в здания колледжа осуществлять с использованием ручного 
металлодетектора на добровольной основе с целью недопущения проноса на 
территорию запрещенных предметов. При срабатывании металлодетектора 
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обучающийся, сотрудник или посетитель должен предъявить предмет, вызвавший сигнал, 
при отказе от осмотра охранник не пропускает его, вызывает дежурного администратора 
и сообщает, что вход без осмотра запрещен. 

1.9. При проносе на территорию ручной клади (рюкзаки, сумки и т.д.) предложить 
предъявить вещи для осмотра (не досмотр) на добровольной основе. Осмотр проводится 
визуально или с применением технических средств (металлодетектора) без физического 
контакта сотрудников школы с личными вещами. 

1.10. При обнаружении запрещенных предметов охранник обязан не допустить 
посетителя, вызвать администрацию и, при необходимости, Росгвардию. При 
обнаружении оружия, взрывчатых веществ, охранник задерживает посетителя и 
вызывает полицию. 

1.11. Если посетитель отказывается показать ручную кладь, охранник не 
пропускает его, вызывает дежурного администратора и сообщает, что вход без осмотра 
запрещен. 

1.12. В случае отказа или нарушения факт события и данные посетителя вносятся 
в журнал допуска на объект. 

1.13. Обо всех случаях (фактах) нарушений пропускного режима лицами и 
обучающимися, нарушившими пропускной режим, охранник (сотрудник колледжа, 
осуществляющий дежурство на контрольно-пропускном пункте колледжа), сообщает 
представителю администрации или руководителю соответствующего коллектива, (группы) 
для принятия необходимых мер. 

1.14. Контроль за порядком несения службы сотрудниками охраны осуществляет 
администрация охранной организации, со стороны колледжа специалист по ОТ, 
комендант здания в соответствии с настоящим Положением. 

 
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОХРАНЫ 
 
2.1.  Задачами охраны являются: 
• осуществление пропускного режима; 
• обеспечение охраны материальных ценностей в здании; 
• принятие мер по реагированию в чрезвычайных ситуациях. 
2.2. Охрана здания организуется посменно, в соответствии с графиком, 

разработанным охранной организацией. 
2.3.  Сотрудники охраны, осуществляющие дежурство на контрольно-пропускном 

пункте, выполняют свои обязанности на посту охраны в соответствии с требованиями, 
изложенными в настоящем Положении, должностной инструкции охранника, инструкцией 
по противодействию терроризму и действиям в экстремальных ситуациях для личного 
состава и обслуживающего персонала и других локальных документов колледжа в части 
обеспечения требований безопасности. 

2.4.  Контрольно-пропускной пункт оборудуется местом несения службы охраны, 
оснащается пакетом всех документов по организации пропускного и внутриобъектового 
режима, по применению кнопки тревожной сигнализации (КТС) и т.д. 

2.5.  По окончании рабочего дня помещения закрываются ответственными за них 
лицами. Ключи от помещений, сдаются охраннику на контрольно-пропускном пункте 
колледжа под расписку в соответствующем журнале и хранятся в определенном месте. 

2.6.  Перед началом работы ключи помещений выдаются под подпись лицам, 
которым разрешен доступ в данные помещения. 

2.7.  В случае пожара, аварии или стихийного бедствия, а также при 
срабатывании пожарной сигнализации сотрудник охраны колледжа действует в 
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соответствии со специальной инструкцией, находящейся на контрольно-пропускном 
пункте. 

2.8.  При возникновении пожара или чрезвычайных ситуаций сотрудник охраны 
организует открытие дверей, ведущих из здания, ворот и беспрепятственный пропуск 
сотрудников пожарных подразделений и аварийных служб, оказывает помощь в 
эвакуации людей из здания в соответствии с планом эвакуации и выполняет указания 
директора колледжа и других уполномоченных по ликвидации и устранению последствий 
чрезвычайных ситуаций лиц. 

2.9.  Сотрудник охраны должен знать: 
• должностную инструкцию; 
• инструкцию по противодействию терроризму и действиям в экстремальных 

ситуациях для личного состава и обслуживающего персонала;  
• правила внутреннего распорядка учреждения; 
• особенности охраняемой территории, расположение и порядок работы пожарной 

сигнализации, правила применения первичных средств пожаротушения; 
• правила использования системы видеонаблюдения, средств связи, ручного 

металлоискателя; 
• порядок применения кнопки экстренного вызова полиции, системы оповещения 

при чрезвычайных ситуациях; 
• порядок действий при срабатывании пожарной сигнализации и системы 

оповещения о пожаре; 
• порядок действий при возникновении чрезвычайных ситуаций и эвакуации 

персонала и обучающихся; 
• порядок действий при обнаружении подозрительных предметов; 
• общие условия и меры по обеспечению безопасности территории, ее уязвимые 

места; 
• порядок взаимодействия с правоохранительными органами, силами МЧС, 

правила осмотра ручной клади и автотранспорта; 
 2.10. Сотрудник охраны имеет право: 
• требовать от обучающихся, сотрудников учреждения и посетителей соблюдать 

настоящее положение; 
• требовать устранения выявленных организационных недостатков, пресекать 

попытки нарушения пропускного режима; 
• пользоваться средствами связи и оповещения колледжа; 
• вызывать наряд полиции, экстренные службы. 
2.11. Сотруднику охраны запрещается: 
• покидать контрольно-пропускной пункт без уведомления администрации охранной 

организации; 
• допускать на территорию учреждения посторонних лиц с нарушением правил, 

установленных настоящим положением; 
• разглашать посторонним лицам информацию об охраняемой территории и 

порядке организации ее охраны; 
• курить в здании и на территории колледжа, употреблять спиртосодержащие 

напитки, наркотические вещества, психотропные и токсичные вещества; 
• использовать служебный телефон в личных целях; 
• умышленное сокрытие от администрации учебного заведения информации о 

происшествиях, случившихся за время выполнения обязанностей; 
• грубое обращение, нетактичное поведение с обучающимися, сотрудниками и 

посетителями. 
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3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 
 
3.1. Пропускной режим для работников и обучающихся колледжа 
3.1.1. Пропускной режим в зданиях колледжа осуществляется сотрудником 

охранной организации. 
3.1.2. С целью контроля над исполнительной дисциплиной обучающихся, 

назначается дежурный администратор. 
3.1.3. Вход обучающихся в образовательное учреждение на учебные занятия, 

культурно-массовые мероприятия осуществляется при предъявлении студенческого 
билета. 

3.1.4. Обучающиеся допускаются в здание колледжа с 08:00 до 17:00 через 
центральный вход и находящийся на нем пост охраны; 

3.1.5  Во время учебного процесса обучающимся не разрешается выходить из 
учебных классов колледжа; 

3.1.6. После уроков, в том числе после 17:00, проход обучающихся в колледж 
возможен только на консультации или дополнительные занятия по списку и расписанию, 
представленному охране преподавателями. 

3.1.7. Работники колледжа допускаются в здания на основании документа, 
удостоверяющего личность. При условии, если охранник знает сотрудников колледжа «в 
лицо», работники колледжа могут быть допущены в здание без предъявления 
документов. 

3.1.8. Бывшие работники колледжа могут быть допущены  в здание только на 
общих основаниях с посторонними посетителями. 

3.2.  Порядок решения вопросов о допуске обучающихся, не имеющих 
документов для пропуска в учебный корпус 

3.2.1.  Все возникающие проблемы, связанные с отсутствием студенческих билетов 
для пропуска в учебный корпус решает дежурный администратор. 

3.2.2. В случае отсутствия на пункте пропуска дежурного администратора студенту 
необходимо связаться с классным руководителем для решения вопроса с охранником 
колледжа. 

3.2.3. В случае отсутствия классного руководителя в данное время в учебном 
корпусе, сообщить охраннику ФИО, отделение, учебную группу и после досмотра с 
использованием металлоискателя дожидаться в холле 1-го этажа решения о пропуске в 
учебный корпус. 

3.2.4. Дежурный преподаватель (дежурный администратор) имеет право 
разрешить охраннику пропустить обучающегося только в случае, если лично знает 
обучающегося в лицо, в иных случаях необходимо вызвать на пункт пропуска классного 
руководителя обучающегося, в его отсутствие - руководителя службы СОиВР,  при 
отсутствии - заведующего очным отделением (для студентов заочного отделения – 
получить разрешение заведующего заочным отделением). В случае отсутствия 
вышеуказанных работников вопросы решает соответствующие преподаватели по 
расписанию занятий. 

3.2.5. Дежурный администратор доводит информацию о студентах, не имеющих 
при себе студенческих билетов в течение дня классным руководителям, с целью 
проведения воспитательной работы. 

 
3.3.  Пропускной режим для родителей обучающихся  
3.3.1. Классные руководители (преподаватели) обязаны организовать встречу 

родителей, предупредить охранника о времени встречи с родителями, а также о времени 
и месте проведения родительских собраний; 



ГБПОУ «Соликамский 
технологический 

колледж» 

Положение о пропускном  
и внутриобъектовом режиме  

П СМК 6.4-07-2022 

 

3.3.2. Для организации родительского собрания преподавателем составляется 
список родителей (законных представителей), предварительно получив от родителей 
обратную связь о том, кто придёт на собрание, который передается на пост охраны. 

3.3.3.  В день проведения собрания классный руководитель встречает родителей и 
сопровождает их до помещения группы проведения собрания. Пропуск родителей 
осуществляется после предъявления охраннику документа, удостоверяющего личность, 
который сверяется со списком, без регистрации данных в журнале учета посетителей. 
Отсутствующие в списочном составе не пропускаются; 

3.3.4.  Проход в колледж родителей по личным вопросам к администрации 
колледжа возможен по предварительной договоренности с самой администрацией, о чем 
охранник должен быть проинформирован заранее; 

3.3.5.  Для встречи с администрацией колледжа родители сообщают охраннику к 
кому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, группу, в которой он учится и 
пропускаются в учреждение после предъявления охраннику документа, удостоверяющего 
личность с регистрацией данных в журнале учета посетителей, в сопровождении 
представителя колледжа; 

3.3.6. В случае незапланированного прихода в колледж родителей, охранник 
выясняет цель их прихода и пропускает в колледж только с разрешения администрации и 
в сопровождении, с регистрацией данных в журнале учета посетителей.  

3.3.7. Родители проходят досмотр с помощью металлоискателя, по просьбе 
охранника показывают охраннику внутреннее содержание сумки и т.п. Не разрешается 
проходить в колледж с крупногабаритными сумками, в противном случае они оставляют 
их на посту охраны; 

3.3.8. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании занятий, ожидают 
их в вестибюле колледжа на первом этаже после досмотра с помощью металлоискателя. 

 
3.4. Пропускной режим для посторонних лиц 
3.4.1. Посетители колледжа (родители обучающихся, иные посторонние лица) 

могут быть пропущены в здания учреждения по согласованию с администрацией 
(работниками колледжа по направлению решаемых вопросов) и в сопровождении 
охранника или представителя колледжа. 

3.4.2. Охранник фиксирует данные документа, удостоверяющего личность 
посетителя в журнале учета посетителей, времени прибытия и убытия, цели посещения 
(ФИО лица, к которому пришел посетитель). 

3.4.3. Если охранник колледжа не предупрежден о приходе посторонних 
(случайных) лиц необходимо выяснить цель их прихода, проверить документы и 
доложить о них администрации колледжа (по направлению решаемых вопросов), 
пропускать этих лиц только с разрешения администрации и в сопровождении 
заинтересованных работников колледжа; 

3.4.4. Посторонние лица с крупногабаритными сумками внутрь колледжа не 
проходят, а оставляют их в вестибюле; 

3.4.5.  Посторонние лица, о приходе которых охранник предупрежден, могут пройти 
в колледж, предъявив свои документы. 

3.4.6. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ, допуск 
работников осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с 
директором образовательного учреждения или начальником хозяйственного отдела. 
Производство работ осуществляется под контролем назначенного приказом директора 
представителя администрации. 

3.4.7. В случае выполнения работ в порядке текущего обслуживания (зданий и 
электрооборудования, системы оповещения и сигнализации, клининговые услуги и т.п.) 
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допуск лиц осуществляется с ведома и разрешения начальника хозяйственного отдела, 
который составляет и передает на пост список допускаемых с указанием действующего 
периода времени для пропуска работников сторонних организаций. 

3.4.8. Пропуск посетителей в здания учреждения с 17:00 до 09:00, выходные и 
праздничные дни запрещен, кроме случаев, указанных в пункте 5.4. 

3.4.9. Запрещается пропуск лиц, занимающимися коммерческой деятельностью для 
торговли в стенах колледжа. 

 
3.5. Пропускной режим для представителей вышестоящих организаций и 

проверяющих лиц 
3.5.1. О приходе официальных лиц охрана докладывает администрации колледжа 

(по направлению решаемых вопросов), если их визит заранее не был известен; 
3.5.2. Представители официальных государственных учреждений проходят в 

колледж после предъявления удостоверений. 
 
4. ПОРЯДОК ДОСТУПА В ОБЩЕЖИТИЕ 
 
4.1. Проход в общежитие колледжа студентов, проживающих в общежитии 

осуществляется по предъявлению пропуска установленной формы; 
4.2. Для остальных временно проживающих или посетителей пропуск 

осуществляется по согласованию с комендантом (администрацией колледжа) с 
предъявлением паспорта (либо другой документ, удостоверяющий личность).  

4.2.  Проход посетителей фиксируется в журнале регистрации посетителей.  
4.3.  Проживание посторонних лиц запрещено. Временное проживание (не более 

3-х суток) близких родственников может быть разрешено комендантом общежития на 
основании заявления. 

4.4. Проход гостей в общежитие запрещен. Допускается посещение 
родственников. Проход родственников осуществляется только с ведома администрации 
общежития, с 09:00 часов до 16:00 часов, по документам, удостоверяющих их личность и 
документам проживающего в общежитии, подтверждающего прием посетителей – 
родственников. Оставлять на ночь в общежитии родственников без разрешения 
администрации не допускается. Ответственность за своевременный уход посетителей и 
соблюдение ими Правил внутреннего распорядка несут проживающие, к которым пришли 
данные посетители. В случае нарушения – проживающие несут дисциплинарную 
ответственность вплоть до выселения из общежития. 

4.5. На вахте общежития должен быть полный список проживающих, с указанием 
номера комнаты, учебной группы.  

4.6. Общежитие открывается в 07:00 часов и закрывается в 22:00 часа и 
соответственно вход и выход из общежития, проживающих в нем студентов 
осуществляется с 07:00 до 22:00 часов.  

4.7.  Проживающие, которые по уважительной причине не ночуют в общежитие, 
обязаны заранее обратиться с заявлением на имя руководителя службы социального 
обеспечения и воспитательной работы колледжа (подается через коменданта 
общежития) и получить разрешение на отсутствие (вход) в общежитии после 22:00 часов. 

4.8. При утрате пропуска проживающий обязан незамедлительно уведомить 
коменданта общежития. 

4.9.  Категорически запрещается передача пропуска другим лицам. За передачу 
пропуска проживающие несут дисциплинарную ответственность вплоть до выселения из 
общежития. 
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4.10. Время посещения может быть ограничено администрацией колледжа в 
случаях массового заболевания, обострения криминогенной обстановки и другим 
причинам. 

4.11. Воспитатели общежития, комендант общежития, может отказать 
посетителям (гостям) в посещении общежития в случаях, когда их пребывание может 
повлечь нарушение общественного порядка, спокойствия проживающих, а также 
внутреннего распорядка. 

4.12. Проживающие и посетители общежития обязаны соблюдать 
внутриобъектовый режим, в соответствии с требованиями «Положения о студенческом 
общежитии» и «Правилами внутреннего распорядка в общежитии». 

 
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА 
 
5.1. Перед началом работы охранник осуществляет обход территории 

учреждения, проверяет наличие и исправность оборудования и отсутствие повреждений 
на внешнем ограждении, окнах, дверях. 

5.2.  Сотрудник охраны проверяет исправность технических средств контроля за 
обстановкой, средств связи, наличие средств пожаротушения, документацию контрольно-
пропускного пункта. О выявленных недостатках и нарушениях производит запись в 
журнале приема-сдачи дежурств. 

5.3.  После окончания времени, отведенного для входа обучающихся на занятия 
или их выхода с занятий, сотрудник охраны обязан произвести осмотр мест наибольшего 
скопления людей и территории на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и 
подозрительных предметов. 

5.4. Нахождение работников, участников образовательного процесса и 
посетителей на территории учреждения после окончания учебных занятий и рабочего 
дня, а также выходные и праздничные дни, без соответствующего разрешения 
администрации учебного заведения запрещается. Разрешением для прохода на 
территорию и в здания учреждения является список лиц из числа обучающихся, 
сотрудников, посетителей, подписанный организатором мероприятия, руководителем 
спортивных секций (кружков) и согласованный директором или представителем 
администрации (по направлению деятельности). 

5.5.  После окончания занятий, в выходные и праздничные дни калитки, въездные 
ворота, входные двери в учебных корпусах закрываются на замки. 

5.6. Ключи от входных дверей, помещений, ворот маркируются и хранятся на 
рабочем месте охранника. 

5.7. Въездные ворота на территорию учреждения должны быть постоянно в 
закрытом состоянии. 

5.8.  На территорию допускается пропуск автотранспортных средств сотрудников, 
обслуживающих организаций и экстренных служб; 

5.9.  Въезд автомобилей после 17-00, в выходные и праздничные дни запрещен, 
кроме автомобилей экстренных служб и допускается только по разрешению директора 
или лица его замещающего. 

5.10. В случае возникновения не штатной ситуации, связанной с посторонними 
лицами, сотрудник охраны обязан оценить обстановку, проинформировать директора 
(администрацию - из числа лиц по направлению вопроса), действовать по его указаниям, 
при необходимости вызывает наряд полиции, применяет кнопку КТС. 

5.11. Вынос и вывоз товарно-материальных ценностей с территории учебного 
заведения сотрудниками, сторонними лицами производится с письменного разрешения 
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директора или начальника хозяйственного отдела (коменданта здания), накладной, или 
иного сопроводительного документа. 

5.12. Выносимые и вывозимые товаро-материальные ценности предъявляются 
сотруднику охраны на осмотр. 

 
 
 
 
 
 

 


